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Sarajevo, 2022, godine




Na osnovu Slana 69, Stav (1) tatka ¢) Zakona o visokom obrazovanjt
(Sludbene novine Kantona Sarajevo", broj: 36/22) i ¢lana 104, Stav (
Univerziteta u Sarajevu broj: 01-1093-3-1/18 od 28. 11. 2018, godine, a na :

Vijete Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta Univerziteta u Sarajevu, na svojoj |.-¢Ed0¥'ﬂ(}f\ -
sjadnict odrano) 07. 11, 2022, godine, donijelo je S

POSLOVNIK O RADU VIJECA
POLJOPRIVREDNO-PREHRAMBENOG FAKULTETA
UNIVERZITETA U SARAJEVU

Clan 1.
(Predmet Poslovnika)

(1) Poslovnikom o radu Vijeca Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta Univerziteta u Sarajevu (u
dalinjem tekstu: Poslovnik) detaljnije se ureduju pitanja sastava Vije¢a Poljoprivredno-
prehrambenog fakulteta Univerziteta u Sarajevu (u daljem tekstu: Vijece), radnih tijela Vijeca.
sjednica Vijeéa, natina rada i odlugivanja, te druga pitanja od znacaja za rad Vijeca.

(2) Gramatitko koristenje muskog i Zzenskog roda za pojmove u ovom poslovniku ukljucuje oba
roda.

Clan 2.

(Sastav Vijeca)
(1) Vijece Fakulteta je najvise struéno tijelo Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta Univerziteta
u Sarajevu (u daljnjem tekstu: Fakultet) koje €ine:
a) SVI NASTAVNICI (redovni, vanredni i docenti) koji su u radnom odnosu na Univerzitetu u
Sarajevu-Poljoprivredno-prehrambenom fakultetu;
b) SARADNICI - tri predstavnika visSih asistenata i jedan predstavnik asistenata, svi u radnom
odnosu na Univerzitetu u Sarajevu-Poljoprivredno-prehrambenom fakultetu;
¢) STUDENTI — student prodekan i po jedan predstavnik studenata sa svakog ciklusa studija;
d) STRUCNO NENASTAVNO OSOBLIJE — jedan predstavnik.
(2) Nadleznosti Vijeca Fakulteta utvrdene su propisima iz oblasti visokog obrazovanja.
(3) Dekan Fakulteta (u daljnjem tekstu: dekan) saziva sjednice Vijeca 1 njima predsjedava. U

slu€aju odsutnosti ili sprijecenosti dekana, sjednicu Vijeca saziva i/ili njome predsjedava jedan od
prodekana, kojeg ovlasti dekan.

Clan 3.

( Radna tijela Vijeca)
(1) Vijece ima sljedeca stalna radna tijela:
a) Vijece odsjeka;
b) Vijece doktorskog studija;
¢) Komisiju za doktorate (predbolonjskog sistema);
d) Komisiju za postdiplomski studij (predbolonjskog sistema);
e) Odbor za upravljanje kvalitetom.
(2) Vijece moze osnivati komisije i druga povremena radna tijela radi stru¢ne obrade pojedinih
pitanja, davanja misljenja i prijedloga o pojedinim pitanjima, te za provedbu odluka Vijeca.



Clan 4.
(Verifikacija mandata ¢lanova Vijeca)

studenata. | i %
(2) Dekan je duzan prije isteka mandata predstavnika u Vije¢u pozvati njihove strukiure na

imenovanje novih predstavnika. . o D Akki
U sluo.’:iju da poppozivu dekana ne imenuju svoje predstavnike douprve sjednice V! jeca, SJedq :f:a
e se valjano odr2ati sa prijadnjim predstavnicima, kojima-se produza‘va mandat do izbora nf)rw' .a
(4) Prilikom prvog izbora radnika u nastavno-nau¢no zvanje docent njegovo se ¢lanstvo verificir
u Vijedu. o

3) ‘l"redstavnike Studenata u Vijecu bira Udruzenje studenata Poljoprivredno-prehrambenog
fakulteta Univerziteta u Sarajevu. g ' |

(6) Predstavnika struénog nenastavnog osoblja u Vijeéu bira nenastavno osobl_Je F akt:l teta.

(7) Verifikacija ¢lanstva vrsi se i u svakom drugom sluéaju kad dode do promjene u &lanstvu.

Clan 5.
(Sjednice Vijeca) |

(1) Sjednice Vijeca se, u pravilu, odrzavaju jedanput u mjesecu i one mogu biti rec:low_le : vanre_dne.
(2) Termini odrzavanja redovnih sjednica utvrduju se na pocetku akademske godine i uskladuju sa
terminima odrzavanja sjednica Senata Univerziteta u Sarajevu. :

(3) Vanredne sjednice mogu biti hitne, tematske. svecane, izborne i komemoracijske. |
(4) Vanredne sjednice (hitne i tematske) zakazuju se u slu¢aju iznenadno ukazane i neodgodnfe
potrebe za sazivanjem sjednice Vije¢a, odnosno u slucaju kada bi odugovlagenje ili odgadanje
rjesavanja pitanja koja su u nadleznosti Vijeca imalo Stetne posljedice za rad i interes Fakulteta.

Clan 6.
(Elektronska sjednica Vijeca)

(1) Sjednice Vijeca mogu se izuzetno odrzavati i elektronskim putem.
(2) Clanovima Vijeca elektronski se dostavlja prijedlog dnevnog reda sjednice, formular za
izjaSnjenje i materijal, najkasnije dan prije datuma odredenog za odrzavanje sjednice.
(3) IzjaSnjenje/glasanje na elektronskoj sjednici vr3i se na nacin da svaki ¢lan Vijeca popuni
formular koji dobije uz dnevni red sjednice i isti vrati elektronskom postom posSiljaocu i svim
¢lanovima Vijeéa u ostavljenom roku za 1ZjaSnjenje.

(4) Za Clanovi Vijeca koji ne dostave izjaSnjenje u predvidenom roku smatrati Ce se da nisu glasali.
odnosno da se nisu izjasnili.

(3) Odluka ili drugi akt Vijeca smatra se usvojenim ako je za njega glasala natpoloviéna vecina
ukupnog broja ¢lanova Vijeca.
(6) Nakon odrzane sjednice saCinjava se zapisnik Ciji je sastavni dio spisak Clanova vijec¢a sa

upisanim r_ezultanma IzjaSnjenja/glasanja, ovjeren i protokolisan na dan odrzavanja elektronske
sjednice Vijeéa.

Clan 7,
. (Svecana sjednica Vijeca)
(1) Vijece moze odrzavati i svecane sjednice,

N wwraX. - v - S0y & . . . . . W . . .
(2) Na Svecanoj sjednici Vijeca obavezno je izvodenje drzavne i himne Univerziteta.
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6) Poziv | - !popmn matcnjal upucuju se ¢lanovima Vijeca najkasnije dva dana prije
dana odredeno. zao@vanje sjednice.
(7) Po: i svi materijali dostavljaju se elektronskom po§tom, a ukoliko to nije moguce, zbog npr.
33 _, f"“’ w obavijest, na oglasnoj plo¢i Fakulteta, s tim da svi zainteresovani imaju moguénost uvida
i u materijale te sjednice u sekretarijatu Fakulteta.
ako bi odugovlaéenje ili odgadanje rjeSavanja pitanja koja su u nadleZznosti Vijea imalo Stetne
posljedice za rad i interes Fakulteta, sjednica se moZe sazvati i odrzati isti dan, a dnevni red

gy ___.5'--..,‘ E,J. x
e _j_ ickit problema, dnevni red zakazane sjednice i zap:smk sa predhodnc objavljuju se, uz
(8) U sluéaju iznenadno ukazane i neodgodive potrebe za sazivanjem sjednice Vijeca, odnosno
predloZiti na samoj sjednici (hitna sjednica).

Clan 11.

(Informiranost ¢lanova Vijeca)
(1) Clanu Vijeéa dostupni su svi sluZbeni materijali, dokumenti i podaci koji se pripremaju ili
prikupljaju u struénim sluZbama Fakulteta, a koji se odnose na odlu€ivanje na sjednicama Vijeca.
(2) Dekan je duzan ¢lanovima Vijeca davati sve potrebne obavijesti i objaSnjenja u vezi sa
odlukama iz nadleZnosti Vijeca.
(3) Clanovi Vijeta duZni su Euvati podatke koje saznaju u obavljanju duZnosti &lana Vijeéa, a koii,
prema zakonskim propisima, nose oznaku tajnosti, i za to su odgovorni prema Zakonu.
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Clan 12, N4 N/l
(Otvaranje sjednice i utvrdivanje dnevnog reda) N7 i-mn;\‘ﬁ o
(1) Nakon $to zapisnidar izvesi prebrojavanje prisutnih ¢lanova Vijeca, dekan/prédgjedavaper™ 3
obavjedtava Vijede o broju prisutnih i ujedno konstatira da li je prisutna potrebna vecina it

(2) Sjednica Vijeca moZe se odr2ati ako joj prisustvuje vise od polovine svih ¢lanova Vijeca.

(3) Ukoliko nije postignut kvoru, predsjedavajuéi moze odluéiti da se saceka sa pocetkom sjednice
najvise 15 minuta nakon zakazanog termina ili odmah odgoditi sjednicu.

(4) Dnevni red sjednice utvrduje se na pocetku sjednice na prijedlog dekana/predsjedavajuceg
sjednice.

(3) Dekan/predsjedavajuéi kao i svaki €lan Vijea moZe u izuzetnim slucajevima, ukoliko postoji
opravdana hitnost dopune, uz obrazlozenje, predloziti da se na dnevni red stavi tacka koje nije u
prijedlogu dnevnog reda, s tim da ukoliko prijedlog bude prihvacen, predlagatelj tacke distribuira
printani materijal direktno na sjednici svim ¢lanovima Vijeca.

(6) Odluka o dopuni dnevnog reda donosi se natpoloviénom ve¢inom glasova ukupnog broja
¢lanova Vijeca.

Clan 13.

(Predsjedavanje sjednicom i sudjelovanje u radu sjednice)
(1) Sjednicom Vijec¢a predsjedava dekan.
(2) Dekana u slucaju odsutnosti ili sprijeCenosti zamjenjuje jedan od prodekana kojeg dekan za to
ovlasti.
(3) Ako je na dnevnom redu postupak razrjeSenja dekana ili se odlu¢uje o nekom pravu ili obavezi
dekana, sjednicom predsjedava dobno i u zvanju najstariji ¢lan Vijeca.
(4)Pravo 1 obavezu prisustvovanja i sudjelovanja u radu na sjednici Vijea imaju svi Clanovi
Vijeca.
(3)Nakon otvaranja sjednice, dekan/predsjedavajuci daje potrebna uvodna objasnjenja u vezi sa
radom sjednice te obavjestava Vijece o tome koji su ¢lanovi Vije¢a opravdali svoje odsustvo.
(6) O sprijeCenosti za dolazak na sjednicu i razlozima sprijecenosti ¢lanovi Vijeca su duzni da
blagovremeno obavijeste dekana/presjedavajuéeg i zatraze odobrenje za neprisustvovanje sjednici.

(7) Clan Vijeca koji nije prisustvovao sjednici, niti je obavijestio dekana o razlozima nedolaska, duzan

je da ga, u roku od tri dana od dana odrzavanja sjednice, pismeno obavijesti o razlozima
neprisustvovanja.

(8) Protiv ¢lana Vijeca koji dva puta neopravdano u toku semestra odsustvuje sa sjednica Vijeca
pokrenut ¢e se disciplinski postupak.

(9) U radu Vijeca uCestvuju bez prava glasa/odlu€ivanja sekretar Fakulteta i zapisnicar.
(10) Na sjednice Vijeca pozivaju se izvjestioci po raznim izvjestajima koji se razmatraju, a mogu
biti pozvane 1 druge osobe ako je potrebna njihova prisutnost.

Clan 14.
(Rad na sjednicama Vijeca)
(1) Vijece Fakulteta radi i donosi odluke na sjednicama.

(2) Poslije utvrdivanja dnevnog reda verificira se zapisnik sa prethodne sjednice, nakon ¢ega se
prelazi na razmatranje po tatkama dnevnog reda.

(3) Clan Vijeca ne moZe govoriti na sjednici prije nego 3to zatrazi i dobije rije¢ od
dekana/predsjedavajuceg. ‘



(4) Govornika mo2e opomenuti na red i preKinuti u govoru samo dcknn/preflqi da Jll('.: !
(5) Dekan/predsjedavajudi daje Slanovima Vijeca rijec po redu kojim su se javijlI\2q ri
(6) Govornik mo2e govoriti samo o pitanju o kojem se raspravlja po .ulvrdcnnm
(7) Dekan/predsjedavajuci mo2e zaustaviti diskusiju u slucaju kada ista postane ne
1 u sluadju kada nije relevantna za tatku dnevnog reda o kojoj se rfns_pravl ja. e
(8) Dekan/predsiedavajuéi mo2e prekinuti sjednicu Vijeca i odrediti termin njenog nastavka.

(9) Dekan/predsiedavajudi prekida sjednicu zbog nedostatka kvoruma, zbog Potrche da se u
meduvremenu izvide neophodne konsultacije ili prikupe misljenja, u slucaju da ne moze
uspostaviti red i mir u radu, te u drugim slutajevima kada to Vijece zakljuci. Ao
(10) Dekan/predsjedavajuéi moze odluditi da ¢e se unatoc nedostatku kvoruma razmatrati pitanja
sa dnevnog reda, ali bez donosenja odluka. : |

(11) Dekan/predsjedavajuéi zakljuduje raspravu kada utvrdi da nema vise govornika.

(12) Termin nastavka sjednice koja je prekinuta dekan/presjedavajuci je duzan objaviti u roku od
pet radnih dana.

Clan 15.

(Odlucivanje na sjednici) . '
(1) Vije¢e donosi odluke natpolovitnom veé¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova Vijeca, osim
u slutajevima u kojima Zakon ili Statut odreduju drugacije.
(2) Vijece donosi odluke, prijedloge odluka, zakljucke i misljenja. 5
(3) Glasanje na sjednici Vijeca je javno, osim ako zakonom, Statutom ili ovim Pravilnikom nije
odredeno da se u pojedinim slutajevima glasa tajno. '
(4) Vijece moze izuzetno u pojedinim slutajevima odlugiti da ¢e se odstupiti od javnosti glasanja
i da ¢e se glasati tajno, o ¢emu se odluka donosi poimeni¢no.
(5) Glasanje se vr3i izjasnjavanjem ZA, PROTIV ILI SUZDRZAN.

Clan 16.
(Tajno glasanje)

(1) Tajno glasanje provodi se na nadin i pod uslovima utvrdenim Zakonom, a organizuje se 1 u
slucaju kada to Vijece odlu¢i svojom odlukom na sjednici.
(2) Prijedlog za tajno glasanje o pojedinoj tatki dnevnog reda i predlozenoj odluci moZze dati svaki
¢lan Vijeca uz obavezu obrazlozenja svog prijedloga.
(3) Tajno glasanje provodi se glasackim listi¢ima.
(4) Glasacki listiéi moraju biti iste veli¢ine, iste boje i oblika kao i tekstualnog sadrzaja, te ovjereni
pecatom Fakulteta, sa cjelovitim tekstom prijedloga odluke o kojoj se glasa 1 rijecima ..ZA™,
LPROTIV* i ,SUZDRZAN".
(5) Clan Vijeéa moze glasati samo jednim glasackim listi¢em, i to li¢no na sjednici Vijeca.
(6) Po zavrSenom glasanju dekan/predsjedavajuc¢i objavljuje koliko je ¢lanova Vijeca (od ukupnog
broja ¢lanova Vijec¢a) primilo glasacke listi¢e, koliko 1h je ukupno glasalo, koliko je bilo nevazecih
listica, te koliko je ¢lanova Vijeca glasalo za, koliko protiv prijedloga odluke 1 suzdrzanih.

Clan 17.
(Zapisnici 1 odluke Vijeca)
(1) Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu na sjednici Vijeca i o donesenim odlukama.
(2) Zapisnik mora sadrzavati datum 1 mjesto odrzavanja sjednice, broj djelovodnog protokola,
osnovne podatke o radu sjednice 1 ¢lanovima Vijeca 1 drugim licima koja su sudjelovali u raspravi,
te detalje o donesenim odlukama.



(3) Clan Vije¢a mo2e zahtijevati da se njegova diskusija posebno unese u z
duZan da je u Kratkim crtama neposredno izdiktira u zapisnik.

(4) U zapisnik se unosi i rezultat glasanja o tackama dnevnog reda.

Clan 18.
(Primjedbe na zapisnik)
(1) Svaki ¢lan Vijeda ima pravo na podetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik sa prethodne
sjednice.
(2) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlucuje se na sjednici bez rasprave.
(3) Ako se primjedba prihvati, u zapisniku ée se izvrsiti odgovarajuca izmjena.

Clan 19.

(Usvajanje zapisnika)
(1) Zapisnik na koji nije bilo primjedbi, odnosno zapisnik u kojem su saglasno sa prihvacenim
primjedbama obavljene izmjene, smatra se usvojenim.
(2) Usvojeni zapisnik potpisuju dekan i zapisnicar.
(3) Originalni zapisnici sjednica Vijeca ¢uvaju se trajno u arhivi Fakulteta.

Clan 20.
(Vjerodostojno tumacenje donesenih odluka i javnost rada)
(1) Na zahtjev svakog &lana Vijeéa i osobe koja dokaZe svoj pravni interes, Vijece na

sjednici, natpolovicnom veéinom glasova ukupnog broja &lanova Vijeca, daje vjerodostojno
tumacenje donesenih odluka na prijedlog dekana.

(2) Vijece obavjestava javnost o svom radu.
(3) O nacinu obavjeStavanja javnosti odlu¢uje dekan.

Clan 21.
(Zavrsne odredbe)

(1) Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na ¢lanove Vijec¢a i sva druga lica koja prisustvuju
sjednicama Vijeca.
(2) Tumacenje odredbi ovog poslovnika daje Vijece.
(3) Izmjene 1 dopune ovog Poslovnika vrie se po prijedlogu dekana.
(4) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.
(5) Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu Vijeca
Poljoprivredno- prehrambenog fakulteta Univerziteta u Sarajevu broj: 01-6-2151-2/17 od

04.12.2017 godine i Odluka Vije¢a o izmjenama i dopunama istog broj: 01-6-2331/2018 od
12.11.2018. godine.

Sarajevo,
Broj: o/~ 41— 2433-2 /2:2.2,

DEKAN .
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Prof. dr. Muhamed




